Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

* * %
* 4k

* 4k

REGULAMIN REKRUTACII I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
»Skuteczna Partycypacja Publiczna NGO”

Spis tresci

Rozdziat I: STOWNIK POJEC ..vviiiiiiiiiiec s
Rozdziat II: Informacje 0ZOINE .........cccoeiiiiiiiiiiiiiic s
Rozdziat III: REKIULACTA ....veviiiiiiiiiieice e
§1. Kwalifikowalno$¢ uczestnika/uczestniCzKi ........cooviriiiiiiiiiinii e
§2. PrzyJmowanie ZEIOSZEN ........ccuiiiiiiiiii i 3
§3. PrOCES TEKTULACTT .. veiuveeieiieiie sttt e e neennee s 4
Rozdzial TV: ZaKres WSPAICIa .....uiiiiuiiiiiiiiiiiie ittt nae e e e 4
§1. Dziatania ProjJeKtOWE ......ccceiiiiiiiiiie et 4
§2. SzczegOtowy Opis dZiatan .........ccveiiiiiiiiii e 5
Rozdziat V: UczestnictWo W PrOJEKCIC ......uveiviiiiiiiiiiieiesee st
§1. ZaSadY UCZESINICTWA .....eeieeeiiiiiiiiieie ettt r e nb e n e
§2. Zasady OdPIatnOSCI .....c.vvieeiiiieiiicie e 8
§3. ZWrot KOSZEOW dOJAZAU ....eevviiiiiiiiiiieeeee e 8
§4. ODOWIGZKI UCZESINIKOW ....viiiiiiiiiiiii ittt e e b e e s e e enes 8
§5. Rezygnacja Z udzZiall........coooviiiiiiii 8
Rozdzial VI: Postanowienia KONCOWE. ........ccuiiiiiiiiiiiiiie e 9

Rozdzial VII: Zalaczniki do Regulaminu............ocoeeiiiiiiiiiiiiiice e 9



Eungug'zsek'e Unia Europejska | """«
l.JI' P€) _I .. Europejski Fundusz Spoteczny * K
Wiedza Edukacja Rozwdj *

Rozdzial I: Slownik pojec

Organizacja pozarzadowa — podmiot niebedacy jednostka sektora finansow publicznych oraz
nienastawiony na osigganie zysku, dziatajacy na rzecz wybranego interesu publicznego (ustawa
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie; Dz. U. z 2016
r. poz. 239, z p6zn. zm.).

Kandydat/ka na uczestnika/czke Projektu — osoba, ktora ztozyta dokumenty rekrutacyjne do
Projektu i oczekuje na ogloszenie wynikoéw rekrutacii.

Uczestnik/czka Projektu (UP) — osoba zakwalifikowana do Projektu w ramach
zaplanowanych dzialan rekrutacyjnych

Osoby z niepelnosprawnosciami — osoby niepetlnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z pdzn. zm.), a takze osoby z
zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 231, poz. 1375).

Rozdzial I1: Informacje ogolne

Projekt - projekt ,,Skuteczna partycypacja publiczna NGO ” realizowany w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 (OS priorytetowa II. Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.16. Usprawnienie
procesu stanowienia prawa)

Obszar realizacji projektu — woj. matopolskie

Okres realizacji projektu - od 1.10.2017 r. do 31.03.2020 r.
Beneficjent/Projektodawca/Realizator/Lider Projektu — Zwigzek Centralny Dzieta
Kolpinga w Polsce

Beneficjent, Partner Projektu - Stowarzyszenie Rozwoju Karier Doktorow i Doktorantow
POLDOC

Biuro Projektu — biuro projektu miesci si¢ w siedzibie Realizatora, ul. Zutowska 51, 31-436
Krakow

Instytucja Posredniczaca (IP) — Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow

Rozdzial I11: Rekrutacja
§1. Kwalifikowalnos$¢ uczestnika/uczestniczki
1. Kryteria rekrutacji
W projekcie moga uczestniczy¢ przedstawiciele/ki matopolskich — organizacji
pozarzadowych [w tym cztonek/kini, pracownik/ca, wspotpracownik/ca (zaangazowany/a
na podst. umow cywilnoprawnych), wolontariusz/ka], ktore/ktorzy:
a. dziatajg w organizacji pozarzadowej z siedzibg na terenie woj. matopolskiego,
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b. maja potrzebe rozwoju swoich kompetencji do skutecznego uczestnictwa w
procesie stanowienia prawa w Polsce,
C. posiadajg motywacj¢ do rozwoju wiedzy eksperckiej w zakresie procesu
stanowienia prawa.
Kryteria selekcji

W pierwszej kolejnosci do projektu beda rekrutowane osoby, ktore:

3.

a) wykazuja specyficzne potrzeby spoteczne (osoby z niepelnosprawnoscig, kobiety)
i/lub maja wptyw na zwigkszenie odbioru spotecznego (0soby biorgce udziat w
procesie stanowienia prawa poprzez pracg w cialach dialogu obywatelskiego i
spotecznego, radach pozytku publicznego, w réznych formach konsultacji
spotecznych, radach seniorow itp., ale wystepuje u nich luka kompetencyjna w
zakresie wiedzy i umiejetnosci eksperckich);

b) reprezentuja organizacje dziatajace w sieciach NGO, a przez dziatania
networkingowe moga upowszechnia¢ zdobyta wiedzg.

Projektodawca zastrzega sobie prawo takiego doboru Uczestnikow/-czek spetniajacych

kryteria zawarte w pkt. 1 i 2, aby mozliwe byto zrealizowanie okreslonych we wniosku

o dofinansowanie rezultatow i wskaznikdw.

§2. Przyjmowanie zgloszen

1.

1)

Rekrutacja bedzie miata charakter otwarty i prowadzona bedzie w sposob adekwatny
do danego wsparcia na terenie catego woj. matopolskiego.
Formularze zgloszeniowe be¢da sktadane w wersji drukowanej i/lub elektronicznej w
biurze ZCDK w Krakowie.
Kandydatki (kandydaci) na uczestniczki (uczestnikéw) projektu ztoza dokumenty
rekrutacyjne w wyznaczonych terminach rekrutacji.
W sktad dokumentow rekrutacyjnych wchodzi formularz zgtoszeniowy (Zalgcznik nr
1 do Regulaminu) wraz z:

e Oswiadczeniem o zgodzie na przetwarzanie danych - Zatacznik nr 1 do

formularza zgloszeniowego
e Ankietg potrzeb i ankieta motywacyjng — Zatgcznik nr 2 do formularza

zgloszeniowego

e Oswiadczenie organizacji pozarzadowej -— Zatgcznik nr 3 do formularza
zgloszeniowego

Ztozenie dokumentow rekrutacyjnych nie jest rownoznaczne z zakwalifikowaniem do

projektu.

Podczas rekrutacji Kandydat/ka na Uczestnika/czke Projektu przedktada dokumenty
dot. cztonkostwa/wolontariatu lub zatrudnienia w organizacji pozarzadowej z siedziba
w woj. matopolskim oraz pozostale dokumenty (dokumenty dot. udziatu w procesie
stanowienia prawa w trakcie realizacji projekt poprzez np.: prace w ciatach dialogu
obywatelskiego 1 spolecznego, radach pozytku publicznego, w roéznych formach
konsultacji spotecznych, radach seniorow, itp.).
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Dokumentami moga by¢ o$wiadczenia lub zaswiadczenia. Odmowa zlozenia
zatacznikoéw skutkuje pozostawieniem formularza zgloszeniowego bez rozpatrzenia.
Dokumenty rekrutacyjne zostang sprawdzone pod wzgledem formalnym przez
wyznaczony personel Projektu.

§3. Proces rekrutacji

1.

10.

Proces rekrutacji obejmuje kryteria formalne — weryfikacje formalng jak:

e czlonkostwo, wolontariat lub zatrudnienie kandydatki lub kandydata w
organizacji pozarzadowej z siedzibg w woj. matopolskim

e analiz¢ ankiety potrzeb i ankiety motywacji

Podczas rekrutacji przyznane zostang dodatkowe punkty dla nastepujacych osob:

e Kobieta - 5pkt.

e osoba z niepelnosprawno$ciami - 5pkt.

e osoba bioraca udziat w procesie stanowienia prawa w trakcie realizacji projekt
poprzez np.: prace w ciatach dialogu obywatelskiego i1 spotecznego, radach
pozytku publicznego, w réznych formach konsultacji spotecznych, radach
seniorow, itp. - Spkt.

Osoby zglaszajace si¢ do poszczegoélnych form wsparcia, ktore zglaszaja si¢ po raz
pierwszy do udziatu w projekcie otrzymajg - 15 pkt.

Osoby, ktore reprezentujg organizacje pozarzadowa dziatajaca w sieci otrzymaja - 5 pkt.
Lacznie Kandydat/ka na Uczestniczke (uczestnika) Projektu moze otrzymac
maksymalnie 35 punktéw. O kolejnosci na liScie rankingowej decyduje: suma
uzyskanych punktow oraz kolejnos¢ zgloszen — w przypadku osob o identycznej sumie
punktow.

Proces rekrutacji realizowany bedzie w sposob ciagly na poszczegdlne formy wsparcia.
Zaktada si¢ tacznie dla catego Projektu zrekrutowanie 400 osob.

Kazdorazowo po rekrutacji zostanie ogloszona lista rankingowa osob
zakwalifikowanych do udzialu w projekcie oraz ewentualnie lista rezerwowa.
Projektodawca zastrzega sobie prawo do podejmowania decyzji o ograniczaniu lub
intensyfikowaniu procesu rekrutacji w danych okresach realizacji Projektu w zaleznosci
od potrzeb oraz o ewentualnych zmianach liczb Uczestniczek/uczestnikow Projektu.
Informacje o rekrutacji beda wywieszone w biurze projektu na stronie internetowej
projektu oraz beda przekazywane telefonicznie i mailowo.

Dokumenty rekrutacyjne Uczestnikow/-czek Projektu gromadzone s3 w biurze
Projektu.

Rozdzial IV: Zakres wsparcia
§1. Dzialania projektowe

1.

W ramach Projektu zaplanowane zostato wsparcie w nastepujacym zakresie:
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1) Edukacja partycypacyjna - (TEORIA) obejmujaca nabycie i rozwoj wiedzy z
zakresu procesu legislacji w réznych dziedzinach prawa, poprzez szkolenia,
newsletter, podrecznik partycypacji publicznej;

2) Doswiadczenie partycypacyjne - (EKSPERYMENT) obejmujace ¢wiczenia z
zakresu uczestnictwa w réznych formach stanowienia prawa, poprzez seminaria
konsultacyjne;

3) Praktyka partycypacyjna - (PRAKTYKA) obejmujace dostarczenie wiedzy,
rozwigzan uczestnikom projektu (UP) w zakresie praktycznego uczestnictwa w
procesie stanowienia prawa poprzez wsparcie w zakresie konsultacji spotecznych i
konsultacji prawnych;

4) Obserwacja procesu partycypacji - (REFLEKSJA) obejmujaca refleksje nad
rozwigzaniami, formami uczestnictwa NGO w procesie stanowienia prawa,
przekazywanie doswiadczenia wewnatrz grup docelowych, szukanie lepszych
rozwigzan poprzez udziat w Akademii Partycypacji Publicznej.

2. W chwili przystapienia do pierwszej formy wsparcia Uczestnik/czka Projektu jest
zobowigzana do podpisania Deklaracji uczestnictwa w projekcie — Zalacznik nr 2 do
Regulaminu.

§2. Szczegolowy opis dzialan
Edukacja partycypacyjna- (TEORIA)
W ramach dziatania oferowane bedg szkolenia, newsletter i podrecznik partycypacji publiczne;j:

1. Szkolenia

1) W ramach dzialania Edukacja partycypacyjna zrealizowanych zostanie 28
szkolen po 8 h dydaktycznych, kazde dla grupy 12 osob; tacznie: 224 h
dydaktyczne, 336 miejsc szkoleniowych;

2) Tematyka szkolen obejmie m.in: metody skutecznej partycypacji, Ust OPP,
Prawo pracy, Prawo instytucji rynku pracy, Prawo polityki spotecznej, Prawo
gospodarcze, przedsigbiorczos¢, Prawo miedzynarodowe, Fundusze unijne,
ekonomia z elementami polityki przemystowej, ekonomia przedsigbiorstwa,
analiza finansowa;

3) Szkolenia bedg realizowane na obszarze 3 subregionéw Krakow, Oswigcim,
Tarn6éw. UP bedg mieli mozliwos$¢ zapisow w zaleznosci od potrzeb zwigzanych
z transportem;

4) Szkolenia be¢da realizowane w godzinach 9.30-16.30, w dni powszednie i
weekendowe;

5) W trakcie szkolen zaplanowany jest catering dla uczestnikow;

6) W przypadku udzialu w szkoleniach 0s6b z niepelnosprawnosciami miejsca
realizacji szkolen beda dostosowane do ich potrzeb;

7) Beneficjent zapewni podejscie rownosciowe (zgodne =z koncepcja
uniwersalnego projektowania)

2. Newsletter
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1) Newsletter zawieral bedzie biezace informacje - m.in. o mozliwosciach

2)

uczestniczenia w procesie stanowienia prawa na poziomie krajowym,
planowanych zmianach w prawa, mozliwych formach partycypaciji;
Planuje si¢ opracowanie w formie online 10 edycji newslettera.

3. Podrecznik

1)

2)

Koncepcja podrecznika opiera si¢ na 2 gtdownych modutach: Model kompetencji
eksperckich przedstawicieli NGO w procesie stanowienia prawa i Model
skutecznej partycypacji publicznej;

Podr¢cznik bedzie dystrybuowany w formie drukowanej (500 egz.) i
elektronicznej.

Doswiadczenie partycypacyjne- (EKSPERYMENT) ¢wiczenia z zakresu uczestnictwa w
r6znych formach stanowienia prawa, poprzez seminaria konsultacyjne:
1. Seminaria

1)

2)
3)
4)
5)

6)

W ramach dziatania Doswiadczenie partycypacyjne zorganizowanych zostanie
15 seminariow konsultacyjnych po 4 godziny dydaktyczne, kazde dla grupy 6
0s6b; Lacznie 60 h, min 90 miejsc;

Cel seminariow: ¢wiczenia z zakresu uczestnictwa w réznych formach
stanowienia prawa;

Seminaria be¢dg realizowane na obszarze 3 subregionéw Krakow, O$wiecim,
Tarn6é6w. UP beda mieli mozliwo$¢ zapisdw w zaleznosci od potrzeb zwigzanych
Z transportem;

W trakcie seminariow zaplanowana jest przerwa kawowa dla uczestnikoéw;

W przypadku udzialu w seminariach oséb z niepetnosprawnosciami miejsca
realizacji szkolen be¢dg dostosowane do ich potrzeb;

Beneficjent zapewni podejscie réwnosciowe (zgodne z  koncepcja
uniwersalnego projektowania).

Praktyka partycypacyjna- (PRAKTYKA) dostarczenie wiedzy, rozwigzan uczestnikom
projektu (UP) w zakresie praktycznego uczestnictwa w procesie stanowienia prawa poprzez
wsparcie w zakresie konsultacji spotecznych i konsultacji prawnych:

1. Konsultacje prawne i konsultacje spoleczne

1) W ramach dziatania Praktyka partycypacyjna zaplanowano wsparcie wspierajace
udziat UP w procesie stanowienia prawa poprzez konsultacje spoleczne i
konsultacje prawne;
Konsultacje bedg realizowane w formie indywidualnej i grupowe;;
Wsparcie bedzie realizowane na biezaco w odpowiedzi na aktualne biezace
uruchomione procesy stanowienia prawa;
Wsparcie bedzie realizowane: on-line, telefonicznie, osobiscie w siedzibie projektu
oraz jezeli zajdzie potrzeba w terenie, w siedzibach/biurach NGO, ktére biorg udziat
w projekcie;

2)
3)

4)
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Beneficjent zapewni podejscie rownosciowe (zgodne z koncepcja uniwersalnego
projektowania).

Obserwacja procesu partycypacji - (REFLEKSJA) refleksja nad rozwigzaniami, formami
uczestnictwa NGO w procesie stanowienia prawa, przekazywanie doswiadczenia wewnatrz
grup docelowych, szukanie lepszych rozwigzan poprzez udzial w Akademii Partycypacji

Publicznej

1. Akademia Partycypacji Publicznej

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

W ramach dziatania Obserwacja procesu partycypacji przewidziano realizacje
Akademii Partycypacji Publicznej w celu przeprowadzenia refleksji i obserwacji
rozwigzan, form uczestnictwa NGO w procesie stanowienia prawa, przekazywanie
sobie do$wiadczenia wewnatrz grupy docelowej, szukanie lepszych rozwigzan
partycypacyjnych, wymiang do$wiadczen ze zdobytej wiedzy i umiejetnosci
podczas szkolen, seminariow;

Planuje si¢ realizacj¢ 4 APP po 3 dni, 18 h zaje¢, 200 miejsc szkoleniowych, 100
0s6b, 54 godziny zaje¢;

Program kazdej APP bedzie zawierat 3 moduly, kazdy dzien 6 h zaje¢ lekcyjnych:
a) prezentacje dobrych praktyk, rozwigzan w wybranym temacie

b) wyktad, prelekcje w wybranym temacie

c) analizy, dyskusje w wybranym temacie.
Na APP zostanie zapewnione: dojazd, wyzywienie, nocleg, materialy edukacyjne,
prelegenci;

W przypadku udzialu w seminariach 0s6b z niepetnosprawnosciami miejsca
realizacji szkolen beda dostosowane do ich potrzeb;

APP bedg realizowane na terenie woj. matopolskiego w réznych subregionach, tak,
aby zapewni¢ dostepnos¢ komunikacyjna;

Beneficjent zapewni podejscie rownosciowe (zgodne z koncepcja uniwersalnego
projektowania).

Rozdzial V: Uczestnictwo w projekcie
§1. Zasady uczestnictwa
1. Uczestniczki/cy Projektu zobowigzane/i sg do kazdorazowego potwierdzania

skorzystania ze wsparcia poprzez ztozenie podpisu na liScie obecnosci;

2. Uczestniczki/cy Projektu zobowigzane/i sa do wypelniania ankiet monitorujgcych w
momencie przystapienia do Projektu/ formy wsparcia oraz po zakonczeniu udziatu w
Projekcie/ formie wsparcia;

3. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 1-2 beda wykorzystywane do wywigzania si¢
Projektodawcy z obowigzkow sprawozdawczych z realizacji Projektu wobec IP;

4. Uczestnik/czka Projektu wyraza zgode na nieodptatne wykorzystanie wizerunku w celu
realizacji, monitoringu, ewaluacji, kontroli i promocji projektu realizowanego zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(jednolity tekst Dz. U. z 2006 r., Nr 90, poz. 631 z pdzn. zm.).
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§2. Zasady odplatnosci

1.

2.

Wszystkie formy wsparcia realizowane w ramach Projektu dofinansowane sg z Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

Uczestniczki/cy Projektu nie ponoszg zadnych optat z tytulu uczestnictwa w
oferowanych w ramach Projektu formach wsparcia.

§3. Zwrot kosztow dojazdu

1. Zwrot kosztéw dojazdu przystuguje w uzasadnionych przypadkach Uczestniczkom/om
Projektu (dla osob niepelnosprawnych, bezrobotnych, nieaktywnych zawodowo, w
trudniejszej sytuacji materialnej- poziom dochodoéw danej osoby rowny lub nizszy od
minimalnego krajowego wynagrodzenia oraz 0sobom mieszkajacym poza miejscem
realizacji przedsiewzigcia (tylko w przypadku braku mozliwosci poniesienia kosztu przez
organizacj¢ wysylajaca) dojezdzajacym na formy wsparcia odbywajace si¢ poza miejscem
zamieszkania;

§4.

2.

Zwrot kosztow dojazdu wyptacany bedzie na wniosek Uczestniczki/a Projektu, na
podstawie odrgbnego dokumentu;

Uczestnik/czka ma obowigzek udokumentowac okres ponoszenia kosztow dojazdu
zwigzanych z uczestnictwem w przewidzianych dla niego formach wsparcia;

Zwrot kosztow dojazdu obejmuje zwrot za udokumentowany przejazd najtanszym
srodkiem lokomocji dostepnym na danej trasie i w danym czasie.

Obowiazki uczestnikow

1.
a)
b)
c)

d)
e)

Na Uczestnikach/Uczestniczkach Projektu spoczywaja nastepujace obowiazki:
przestrzeganie niniejszego Regulaminu;

zlozenie kompletu wymaganych dokumentéw rekrutacyjnych;

aktywne uczestniczenie w wybranej formie wsparcia i tam gdzie to konieczne
potwierdzenie tego faktu wlasnym podpisem (na liscie obecno$ci, formularzu
doradztwa etc.);

punktualne przychodzenia na zajecia,;

rzetelne przygotowanie si¢ do zajec¢ zgodnie z poleceniami treneréw/wyktadowcow;
poddawanie si¢ monitoringowi zgodnie z zasadami, o ktorych mowa w §1. Zasady
uczestnictwa w trakcie projektu i w okresie do 4 tygodni od ukonczenia udziatu w
projekcie.

§5. Rezygnacja z udzialu

1.

Rezygnacja z udziatu w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach.
Uzasadnione przypadki mogg wynika¢ z przyczyn natury zdrowotnej lub dziatania sity
wyzszej 1 nie mogly by¢ znane uczestnikowi w momencie przystapienia do Projektu.
W przypadku rezygnacji z udzialu w Projekcie w trakcie trwania wsparcia, w
szczegdlnosci szkolenia ~ APP Projektodawca moze wystapic do
Uczestniczki/Uczestnika projektu o zwrot catosci lub czesci kosztow zwigzanych ze
wsparciem

Projektodawca zastrzega sobie prawo do skreslenia uczestnika z listy w przypadku
naruszenia przez Uczestnika/czke Projektu niniejszego Regulaminu oraz zasad
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wspotzycia spotecznego, a w szczegdlnosci w przypadku naruszenia nietykalno$ci
cielesnej innego stuchacza, trenera/doradcy Ilub pracownika Biura projektu,
udowodnionego aktu kradziezy, obecnos$ci w stanie nietrzezwym na zajeciach lub
okazywaniem jawnej agresji wzgledem osob wyzej wymienionych.

W przypadku rezygnacji lub skreslenia UP z listy osob zakwalifikowanych do Projektu,
jego miejsce zajmie kolejna osoba zrekrutowana do Projektu.

Rozdzial VI: Postanowienia koncowe

1.
2.

Regulamin obowiazuje z dniem jego podpisania przez Koordynatora Projektu.
Ostateczna interpretacja zapisow Regulaminu Projektu nalezy do Koordynatora
Projektu dziatajacego z upowaznienia Zarzadu .

Kwestie sporne nieuregulowane w regulaminie rozstrzygane b¢da przez koordynatora
Projektu w porozumieniu z Zarzgdem.

Regulamin moze ulega¢ aktualizacji.

Aktualna tres¢ Regulaminu dostepna jest w Biurze Projektu lub na stronie internetowej

Rozdzial VII: Zalaczniki do Regulaminu

1.

2.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu — Formularz zgloszeniowy wraz z o$wiadczeniami o
spetnianiu kryteriow udzialu w projekcie i zatagcznikami do Formularza
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu — Deklaracja uczestnictwa w projekcie



