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OGLOSZENIE NR 1/2017 O NABORZE NA
STANOWISKO KOORDYNATORA PROJEKTU

Dyrektor Powiatowego Centrum Edukacyjnego w Chrzanowie na podstawie Petnomocnictwa Starosty
Powiatu Chrzanowskiego ogtasza otwarty nabdr ofert na stanowisko koordynatora projektu
" Rozwdj edukacji zawodowej w powiecie chrzanowskim poprzez utworzenie CKZ i rozszerzenie
oferty edukacyjnej w obszarze gtéwnym elektryczno -elektronicznym i pomocniczym mechaniczno-
goérniczym" w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020 , O$ Priorytetowa Wiedza i kompetencje , Dziatanie 10.2 , Poddziatanie 10.2.2,
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

| Opis przedmiotu naboru:

Przedmiotem naboru jest petnienie w okresie od podpisania umowy do 30.09.2020 r. obowigzkéw
koordynatora projektu Nr RPMP.10.02.02-12-0217/16-00 , w ramach stosunku pracy , realizowanego
pomiedzy Matopolskim Centrum Przedsiebiorczo$ci - wojewddzka samorzadowa jednostka
organizacyjna Wojewdédztwa Matopolskiego z siedzibg w Krakowie , ul. Jasnogdrska 11 , 31-358
Krakéw a Powiatem Chrzanowskim z siedzibg w Chrzanowie , ul. Partyzantéw 2, 32-500 Chrzandéw
ktdrego realizatorem jest Powiatowe Centrum Edukacyjne w Chrzanowie

Do obowigzkéw koordynatora projektu nalezeé bedzie w szczegdlnosci:

a) koordynowanie wszystkich dziatan w projekcie zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie
whiosku, kontakty z pracodawcami , przedstawicielami przedsiebiorcéw,

b) nadzér nad prawidtowg realizacjg projektu zgodnie z harmonogramem i finansami,

c) nadzoér nad prawidtowym rozliczeniem i wydatkami zwigzanymi z realizacja projektu , zgodnie z
wytycznymi RPO WM , wspédtpraca z dziatem ksiegowosci ( w tym przygotowywanie comiesiecznych
zestawien na bazie dokumentacji rozliczeniowej oséb prowadzacych zajecia o zgodnosci z projektem,
zawartymi umowami , planem lekcji , harmonogramem i osiggnieciu stosownych wskaznikéw w
poszczegdlnych umowach),

d) poddawanie sie kontroli,

e) rekrutacja uczestnikéw projektu,

f) przeprowadzanie naboréw , dokonanie zakupéw zgodnie z PZP oraz wytycznymi RPO WM ,
przeprowadzenie pogadanki dla personelu z zakresu réwnosci szans kobiet i mezczyzn,
g) prowadzenie dziatan monitorujacych realizacje projektu - organizowanie spotkan zespotu
projektowego , protokotowanie zebran , przygotowanie koricowego raportu , przygotowywanie
kwartalnego harmonogramu form wsparcia,

h) organizacja zaje¢ zaplanowanych w projekcie,

i) promocja projektu - redagowanie ogtoszen i informacji nt. realizacji projektu , zamieszczanych w
Srodkach masowego przekazu ( strona internetowa szkoty , powiatu, lokalna prasa),

j) i inne zadania wynikajgce z projektu.

2) Przewidywany czas pracy na stanowisku koordynatora projektu ok. 168 godzin /miesigc .
Rozliczenie bedzie nastepowal miesiecznie na podstawie prowadzonej Karty Czasu Pracy ,
aktualnego o$wiadczenia o wszystkich formach zaangazowania zawodowego .
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Il Istotne dla stron postanowienia , ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy:

1) Koordynator projektu Scisle wspoétpracuje z Zespotem Projektowym i podlega bezposrednio
Dyrektorowi PCE posiadajgcemu Petnomocnictwo Starosty Powiatu Chrzanowskiego do realizacji
projektu , odpowiedzialnego za utworzenie i prowadzenie CKZ , zatrudniajgcego personel ,
podpisujgcego umowy z kontrahentami.

2) Koordynator projektu opracowuje procedury wytonienia i zakupu ustug , sprzetu , pomocy ,
materiatow biurowych i dydaktycznych przewidzianych w budzecie projektu w oparciu o zapytanie
ofertowe lub zapytanie o cene lub ustawe PZP - stosownie do wartosci zamowienia oraz tozsamosci
przedmiotowej zamdwienia.

3) Koordynator projektu comiesiecznie po zebraniu rachunkéw /faktur od oséb prowadzacych
zajecia dokonuje weryfikacji ich kart czasu pracy z umowg , harmonogramem , planem zaje¢ uczniéw
( w przypadku gdy zajecia dodatkowe prowadzg nauczyciele z danej placéwki réwniez z ich planem
zajec) , dziennikami zajec , weryfikuje poziom osiggniecia poszczegdlnych wskaznikéw .

Ill Termin obowigzywania umowy o prace - od daty podpisania umowy do 30.09.2020 r.
IV Wymagania wzgledem kandydata na stanowisko koordynatora:
W postepowaniu mogg uczestniczy¢ osoby , ktére spetnig warunki:

- posiadajg wyksztatcenie wyzsze magisterskie,
- posiadajg co najmniej 2 letnie doswiadczenie w zarzgdzaniu Projektami UE i kadrg i w minimum

1 Projekcie miekkim,
- posiadajg petng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystajg z petni praw publicznych,
- posiadajg znajomosci pakietu MS Office ,
- nie byty karane za popetnienie przestepstwa umysinego.
2) Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg " spetnia - nie spetnia"
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach ztozonych przez kandydata do
postepowania. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie , iz w/w warunki
kandydat na stanowisko koordynatora spetnit.

V Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego naboru . Oferta powinna
zawiera¢ date , sporzadzenia , adres lub siedzibe oferenta , numer telefonu , numer PESEL/NIP ,
czytelny podpis oferenta.

VI Miejsce sktadania ofert:

1) Oferta powinna by¢ ztozona w sekretariacie PCE w zamknietej kopercie z dopiskiem Projekt
RPMP.10.02.02-12-0217/16 Koordynator projektu " Rozwdj edukacji zawodowej w powiecie
chrzanowskim poprzez utworzenie CKZ i rozszerzenie oferty edukacyjnej w obszarze gtéwnym
elektryczno - elektronicznym i pomocniczym mechaniczno-gérniczym" na adres: Powiatowe Centrum
Edukacyjne , 32-500 Chrzandw , ul. Fabryczna 27 w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26.06.2017 r.
do godziny 13 %.
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2) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
3) Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.
4) W toku badania i oceny ofert Realizator Projektu moze zgdac od oferentdw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

VIl Ocena ofert:

Przeprowadzajgcy nabér dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

1) Cena ofertowa wyrazona jako kwota brutto miesiecznie (umowa o prace petny etat) - 80 %

2) Dodatkowe kwalifikacje , odbyte kursy , szkolenia pomocne w koordynowaniu projektu , poza
okreslonym minimum - 20 %

VIII Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji przed podpisaniem umowy
z oferentem , ktdry podat najnizszg cene , ale wyisz3j niz jest to wskazane w budzecie projektu.

IX Zataczniki:

1) Formularz - wynagrodzenie miesieczne

2) Oswiadczenie oferenta o spetnieniu wymogdéw formalnych okreslonych w naborze.
3) Oswiadczenie oferenta o braku wykluczenia.

4) Zyciorys zawodowy z zatgcznikami

Dyrektor

Powiatowego Centrum Edukacyjnego
w Chrzanowie

mgr Mariusz Wactawek
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